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Lugar SLIS SANTA FE - CANDELARIA 
Fecha 28/10/2022 

Tema 
Realizar la transferencia técnica y metodológica de la lectura de realidades – 
contrato social familiar del componente de Inclusión Social y Ambiental dirigida a los 
profesionales sociales de los comedores comunitarios SDIS. 

Desarrollo 

 
Se presenta el instrumento de Lectura de Realidades – Contrato Social Familiar que 
se implementará en la modalidad Comedores Comunitarios – Cocinas Populares 
2022. 
 
Generalidades 
 
Es un instrumento diseñado en archivo Excel con formato condicional en las 
opciones de registro de las metas y seguimiento a los acuerdos. Se encuentra pre 
diligenciado en la información sociodemográfica de la persona en estado EN 
ATENCIÓN del comedor comunitario, datos directamente exportados del sistema 
misional de la entidad SIRBE. Solamente se encuentra formulada la columna edad, 
para alertar cambios con base en el registro original y realizar los acuerdos 
correspondientes. 
 

 
 
La información que se registre en este instrumento obedece a los formatos de celdas 
y orientaciones de diligenciamiento consignadas en esta memoria. 
 
Los profesionales del componente de Inclusión Social de la Subdirección de 
Abastecimiento realizarán la entrega a cada unidad operativa del instrumento de 
lectura de realidades – contrato social familiar pre diligenciado con base en la 
información reportada en el sistema misional SIRBE 
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Todos los sábados, a partir del 5 de Noviembre de 2022, Los profesionales del 
componente de Inclusión Social de la Subdirección de Abastecimiento realizarán al 
entrega, a cada unidad operativa, de la información resultante de los cambios de 
estado correspondientes a ingresos y egresos de participantes durante ese periodo 
de tiempo. De esta manera, el profesional social transferirá la información en el 
instrumento que está diligenciando y procederá a realizar la lectura de realidades 
según los tiempos establecidos. 
 
Las unidades operativas que ya cuentan con el instrumento de lectura de realidades 
– contrato social familiar implementado en la vigencia anterior, deberán actualizar los 
acuerdos según convenga, especialmente de las metas nuevas, en este instrumento.  
 
Las referenciaciones que se realicen a proyectos de SDIS deberán contar con previa 
consulta sobre focalización de población, solamente en este caso deberá realizarse 
la referenciación, sin embargo debe registrarse la meta y generar la observación 
correspondiente: NO REFERENCIACIÓN POR FOCALIZACIÓN EN PROYECTO 
SDIS. Claramente para que sea válido, la información debe reposar en el acta de la 
mesa de Inclusión Social de la Localidad. 
 
La información que repose en este instrumento (soportes de documentos de 
identidad y otros) deberá corresponder con lo que se encuentra en la historia social. 
 
El formato de la lectura de realidades no se debe modificar. Ante cualquier novedad 
en su funcionamiento, registro de información o información pre diligenciada en él, 
deberá elevarse la consulta al usuario: oerazo@sdis.gov.co 
 
NO eliminar información de ningún participante, tampoco debe editar información que 
se encuentre pre diligenciada en el instrumento. Si se observa un error en el registro 
de información (ID núcleo, ID Persona, Documentos de identidad, entre otras 
variables) se debe reportar a la SLIS en los tiempos y procedimientos para tal din. 
Esta información debe reposar en el columna observaciones. 
 
El instrumento debe cargarse One Drive sin hojas de Excel adicionales. Se sugiere 
guardar una copia digital para evitar pérdida de la información. 
 
 

1. HOJA LECTURA – CONTRATO 
 

En esta hoja del libro de Excel, se encuentra la información de los participantes 
únicamente en estado EN ATENCIÖN. Esta base es suministrada por la SDIS. 
 
Las columnas que contienen la información relacionada con la Unidad Operativa, 
Información Socio demográfica del participante, el estado actual y la fecha del estado 
actual, se encuentra pre diligenciada y corresponde a la base de datos que reposa 
en el sistema misional SIRBE. Esta información la suministra SDIS. 
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El profesional social diligenciará la información relacionada con la variable SEXO por 
única vez.  
 

 
 
La columna EDAD FORMULADA, se calcula con base en la fecha de nacimiento del 
participante, de la misma forma, esta información es suministrada por la SDIS. 
 
La columna FECHA CAMBIO DE ESTADO, será diligenciada por el profesional 
social de la modalidad Comedores comunitarios – cocinas populares SOLAMENTE 
cuando se presente un cambio de estado del participante. Esta información la 
suministra la SDIS. 
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La columna LECTURA DE REALIDADES, la diligencia el profesional social del 
comedor comunitario – cocina popular y debe corresponder a la fecha en la cual se 
sostuvo el encuentro con el hogar familia para su diligenciamiento. El formato de la 
celda en fecha es: DD/MM/AA 
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Las columnas que corresponden al SEGUIMIENTO CONTRATO SOCIAL FAMILIAR, 
la diligencia el profesional social del comedor comunitario – cocina popular y debe 
corresponder a la fecha en la cual se realiza el seguimiento a los acuerdos con base 
en los tiempos establecidos en el anexo técnico del componente. Es necesario 
precisar que cada seguimiento debe realizarse a los dos meses de haber suscrito los 
acuerdos, sin embargo, algunos acuerdos, no necesariamente deben esperar ese 
tiempo para realizar su seguimiento.  

 
Podrán realizarse según convenga el profesional social y registrará la fecha en la 
cual lo realizó. También es importante mencionar que se cuentan con una ventana 
de tiempo de cinco días antes y cinco días después de la fecha que corresponde a 
los dos meses del acuerdo para realizar el seguimiento. 
 
Precisar que los seguimientos obedecen a los tiempos estipulados en el anexo 
técnico y que se mantendrán hasta la finalización de los convenios, en ese tiempo, el 
profesional social realizará lo que esté a su alcance para garantizar su cumplimento 
de acuerdo a las articulaciones y gestiones en el territorio que dé cuenta de la oferta 
que atienda la identificación de necesidades e intereses de la población del comedor. 
 
La información de los seguimientos que, al finalizar el convenio, se encuentren en 
estado CUMPLE, EN CUMPLIMIENTO y NO CUMPLE, alimentarán el documento 
análisis sociodemográfico, identificando barreras de acceso, oferta limitada, entre 
otras variables que afectan el cumplimento de los acuerdos generados. 
 
La sección del instrumento donde se encuentran las metas por categoría, se registra 
la información de acuerdo a los criterios de ingreso seleccionados en las listas 
desplegables en cada una de las celdas. 
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Aparecerá la meta en la columna inicial, nombrada con la abreviatura consignada en 
la hoja ESTRUCTURA, En ella se despliegan las opciones de SI, NO y N/A. El 
profesional social deberá elegir la opción que convenga de acuerdo con los criterios 
establecidos en el documento ESTRUCTURA LECTURA DE REALIDADES para 
cada meta. 
 
Seguidamente aparece la columna nombrada de la misma forma que la anterior pero 
con el numero 2 al finalizar (esto ayuda en el momento de generar tablas dinámicas) 
En esta columna solo se registran los seguimientos a los acuerdos generados en esa 
meta. El profesional social elegirá la opción que corresponda en la lista desplegable: 
CUMPLE, NO CUMPLE y EN CUMPLIMIENTO. 
 

 
Tanto el registro del alcance de las metas como el registro de los seguimientos están 
condicionados en su formato con colores. 
 
Par el caso de los seguimientos, es necesario precisar que la opción NO CUMPLE 
solo se registra cuando se han agotado todas las estrategias para garantizar su 
cumplimento o finaliza el tiempo de permanencia del participante por egreso, siempre 
y cuando corresponda. 
 
Aparece al final, una coluna nombrada como OBSERVACIONES, solo debe 
registrase información relevante relacionada con el estado del participante, 
seguimientos a egresos, ingresos al CCCP o cualquier información que le profesional 
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social convenga como relevante del participante. Anotar que la información debe ser 
concreta y puntual, debe registrase en mayúscula sostenida. 
 
 

2. HOJA HOGAR FAMILIA 
 
Esta hoja está destinada exclusivamente a las personas integrantes de los hogares 
familias que no se encuentran en estado EN ATENCION, pero que en el encuentro 
para realizar la lectura y contrato, se detectaron casos que ameritan atención 
inmediata desde el alcance del profesional social en la articulación y gestión de 
oferta lograda en el territorio. 
 
Esta hoja contiene los mismos datos que la hoja de LECTURA – CONTRATO, salvo 
la columna ID PERSONA. El profesional social deberá consultar en el sistema de 
información misional SIRBE, la información de la persona, se sugiere copiar y pegar 
en el instrumento, para evitar errores en el diligenciamiento de la información 
solicitada en cada una de las columnas. 
 
La columna FECHA CAMBIO DE ESTADO permanecerá en blanco hasta que se 
presente algún cambio, si lo hay. Esta información solo se diligencia cuando se 
reporte la información de manera oficial desde la SDIS. 
 
Solamente se registrará la información relacionada con la meta a alcanzar por la 
persona integrante de la familia. No es necesario realizar toda la lectura, sin embargo 
es criterio del profesional social con base en la lectura situacional del hogar familia. 
 
NO debe registrar a todos los miembros del hogar familia en esta hoja del libro de 
Excel, solamente la información de la persona que lo requiere. Las personas que se 
encuentran en esta hoja, deberán contar con el soporte de referenciación por hogar 
familia.  
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Las referenciaciones realizadas durante los meses de septiembre y octubre deberán 
reposar en esta hoja con el propósito de actualizar la información 
 
 

3. HOJA ESTRUCTURA 
 
En esta hoja se encuentra el documento estructura de realidades con los criterios de 
registro de acuerdo con lo solicitado en cada una de las metas. Es materia de 
consulta permanente para lograr la apropiación del instrumento 
 

4. TIEMPOS DE CUMPLIMIENTO 
 
Para las unidades operativas que cuenten entre 1 y 150 hogares familias, el tiempo 
de cumplimento para que el 100% de los hogares familias cuenten con la lectura de 
realidades – contrato social familiar será hasta el 30 de noviembre de 2022. 
 
Para las unidades operativas que cuenten con 151 o más hogares familias, el tiempo 
de cumplimento para que el 80% de los hogares familias cuenten con la lectura de 
realidades – contrato social familiar hasta el 30 de noviembre de 2022. El 100% se 
cumplirá el día 15 de diciembre de 2022. 
 
Para los hogares familias que ingresen a la unidad operativa, se tendrá un tiempo de 
15 días calendario para realizar la lectura de realidades – contrato social familiar 
constados a partir de la fecha de entrega de la base de datos por SDIS. 
 

Asistentes 

Nombre Cargo/Rol Dependencia 
Véase lista de asistencia    
   
   
   
   

Compromiso
s  

Actividad Responsabl
e Fecha límite 

Enviar el instrumento lectura de realidades 
contrato social familiar a cada unidad 
operativa 

SDIS 31102022 

Enviar memoria de la jornada SDIS 31102022 
Próxima 
reunión Escriba la fecha de la próxima reunión, si fue establecida. 

Elaboró  VIVIANA HERNANDEZ RINCÓN 
OTONIEL FERNANDO ERAZO TIJO 

 


